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ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА 

 

Становление информационного общества представляет свои требования к членам 

этого общества. Резко возрастает роль и значение информации, техники технологии её 

передачи и воспроизводства. Умение оперативно и качественно работать с информацией 

становится неотъемлемым требованием, предъявляемым к каждому будущему 

специалисту. Все это ставит перед обучаемыми еще одну задачу – формирование уровня 

информационной культуры, а как следствие формирование информационных 

компетенций. Информационная культура это – системное мировоззрение и владение 

современными информационными технологиями. В программе основной упор делается на 

развитие логического и абстрактного мышления обучаемых, способности формулировать 

и выражать свои мысли средствами компьютерной техники, находить различные 

варианты решения поставленных практических задач, выбирать оптимальные варианты 

применения полученных знаний, умений и навыков в жизни. 

 

Направленность дополнительной образовательной программы 

Представленная программа по содержанию является научно-технической и 

исследовательской. По функциональному предназначению – учебно-познавательная и 

предпрофессиональная, так как заключительным результатом программы являются курсы 

предпрофессиональной подготовки в различных областях сервиса. 

По форме организации обучения программа основана на групповой деятельности 

обучаемых и индивидуальной работы над проектом. 

Программа является дополнением к школьному курсу, а не заменяет его. Ориентация 

программы на практическое использование информационно-коммуникационных 

технологий в повседневной жизни – основа программы. Это способствует формированию 

современного научного мировоззрения об информационном обществе, развитию 

интеллектуальных способностей и познавательных интересов обучаемых; освоение 

базирующихся на этой науке информационно-коммуникационных технологий 

необходимых обучаемым, как в самом образовательном процессе, так и в их повседневной 

и будущей профессиональной жизни. 

Информационные процессы являются фундаментальной составляющей современной 

картины мира, а также повсеместное внедрение аппаратно-программных комплексов, 

определяют приоритетное направление в организации дополнительного образования 

обучаемых. Ключевой задачей программы является практическое освоение основ 

информационно-коммуникационных технологий. При этом следует отметить, что 

обучение идет с использованием типовых программных средств и мультимедийных 

систем. 

В содержание программы включены практические работы, направленные на 

отработку отдельных технологических приемов с программными комплексами, и 

практикумов направленных на получение конечного результата проектной деятельности 

обучающихся, осмысленного и полученного в ходе разрешения исследовательской 

работы. Практические работы предполагают использование современных аппаратно-

программных средств с учётом их дальнейшего развития, в основу которого положен 

опыт работы в системе изменяющихся условий организации труда и будущей 

профессиональной деятельности обучающихся. 



 

Принципиально важным моментом является изучение информационных основ 

управления и алгоритмизации. Речь идет, прежде всего, об управлении и алгоритмизации 

в технических и социотехнических системах. В основе управления заложен 

деятельностный характер, что и должно найти отражение в методике обучения по курсу.  

Важно подчеркнуть, что деятельностный характер процесса моделирования и 

алгоритмизации, которое является не только объектом изучения, но и важнейшим 

способом познавательной, учебной и практической деятельности обучающихся. Его также 

можно рассматривать как метод научного исследования и как самостоятельный вид 

деятельности при организации работ над проектом. 

 

Новизна, актуальность, педагогическая целесообразность 

Новизна программы 

С массовым развитием мультимедийных технологий и внедрением их во все сферы 

деятельности современного индивида, в программу включены темы, связанные с 

непосредственной работой с мультимедийной технологией и мультимедийными 

системами, а также учитывая специфику научно-технического и исследовательского 

характера кружковой деятельности изучается специфика разработки и создания 

мультимедийных проектов обучающимися. В первом разделе «Основы мультимедиа», 

обучаемым предоставлена возможность самостоятельно использовать и выбирать 

технологии и программно-технические средства по изучению материала, активно 

дополненные с учётом использования ресурсов Интернета. Расширены темы, связанные с 

использованием коммуникационных технологий. Введен раздел «Основы компьютерной 

графики». Программа дополнена реальными проектами и работами обучаемых, в виде 

исследовательской практики. 

Актуальность программы 

Бурное развитие информационно-коммуникационных технологий, аппаратно-

технических и программных средств в современном мире диктуют необходимость их 

освоения подрастающим поколением при организации профильной и 

предпрофессиональной подготовки. Поддержать и развить интерес к информационным 

технологиям и дать возможность их использовать, а также создавать свои собственные 

проекты для повседневной жизни – это одна из задач данной программы. Кроме того, 

умение использовать в полном объеме возможности аппаратно-программных комплексов 

поможет обучаемым в процессе обучения и приобретении навыков для будущей 

профессиональной деятельности. А в некоторых случаях помогут обучаемым 

сориентироваться в выборе будущей профессии и своей деятельности. 

Актуальность программы обусловлена еще и тем, что в настоящее время, 

приоритетными объектами изучения в курсе информатики основной школы выступают 

информационные процессы, информационно-коммуникационные технологии, технологии 

моделирования и формализации. Развивая и укрупняя темы школьной учебной 

программы, наиболее близко применительно к практике, данная программа призвана дать 

возможность под руководством педагога и самостоятельно каждому обучаемому 

практически использовать в жизни информационно-коммуникационные технологии и 

информационное моделирование с учётом быстро изменяющихся технологий и бурного 

развития аппаратно-технического комплекса. 

Поэтому основная, практическая часть курса, направлена на освоение обучаемыми 

навыков использования средств информационно-коммуникационных технологий и 

мультимедийных систем, являющееся значимым не только для формирования 



 

функциональной грамотности и социализации обучаемых, но и в последующей 

деятельности выпускников (предпрофильной ориентации обучаемых), а также для 

повышения эффективности освоения учебных предметов в процессе обучения. 

Изучение информационно-коммуникационных технологий и аппаратно-технических 

средств подготавливает обучаемых к самостоятельной жизни. Создает базу для их 

карьерного роста, не зависимо от выбранной в будущем профессии. Привить обучаемым 

такие качества, как самоорганизация, умение организовать работу как свою, так и своих 

подчиненных при организации и работы над комплексным мультимедийным проектом.  

Педагогическая целесообразность 

Педагогическая целесообразность программы объясняется тем что, становление 

информационного общества представляет свои требования к членам этого общества. 

Резко возрастает роль и значение информации. Умение оперативно и качественно 

работать с информацией становится неотъемлемым требованием, предъявляемым 

каждому человеку. Развитие творческого самоопределения и способностей при 

организации труда, в учебной и исследовательской работе обучаемых, - это основная цель 

программы – формирование высокого уровня информационной культуры обучающегося. 

Информационная культура это – системное мировоззрение и владение современными 

информационными технологиями. В процессе работы по программе кружка уделяется 

особое внимание на развитие логического и абстрактного мышления обучаемых, 

способности формулировать и выражать свои мысли, выбирать оптимальные варианты 

решения поставленных задач, моделировать ситуации, производить исследования, 

разрабатывать проекты. 

Использование педагогом таких принципов обучения, как личностно-

ориентированное обучение к каждому обучаемому и оказание ему помощи в усвоении 

материала, наиболее характерна при работе с разновозрастной группой, позволяет 

поддерживать интерес каждого обучаемого к новому материалу, не допустить пробелов в 

знаниях. Преподавание материала в доступной, простой форме, использование приемов 

рассказ и беседа, методов интерактивного обучения (метод мозговой штурм, 

развивающаяся кооперация и др.) упрощает восприятия сложных вопросов программы. В 

свою очередь педагог выступает не как источник знаний, а участвует в процессе как 

фасилитатор и интерпретатор общей картины информационных процессов в целом. 

Применение разнообразных форм обучения, таких как проектная деятельность, 

комбинирование теории и практики, практические самостоятельные работы под 

руководством педагога, самостоятельная проектная и исследовательская работа и так 

далее, позволяют сделать занятия интересными и познавательными для обучаемых. 

Своевременная корректировка учебного процесса, на основании проведенных 

контрольных занятий, устных опросов, самостоятельных работ и других способов 

контроля процесса обучения, позволяет добиться высокого уровня усвоения материала. 

Наличие необходимого программного и аппаратно-технического обеспечения 

программы залог успешного выполнения целей и задач кружковой работы. 

 

Цель и задачи дополнительной образовательной программы 

Содержание программы направлено на развитие информационно-коммуникационных 

компетенций в процессе формирования информационной культуры; умений фиксировать 

и обрабатывать информацию об окружающем мире; искать, анализировать, критически 

оценивать, отбирать информацию необходимую для реализации проектной деятельности; 

организовывать, передавать, хранить и обрабатывать информацию в информационных 



 

процессах; проектировать объекты и процессы, планировать свои действия; создавать, 

реализовывать и корректировать планы. 

Цели программы: 

 обучение системному подходу к анализу и исследованию структуры и взаимосвязей 

информационных объектов, которые являются моделями реальных объектов и процессов; 

 освоение системы базовых знаний, отражающих вклад информатики в 

формирование современной научной картины мира, роль информационных процессов в 

обществе, биологических и технических системах; 

 овладение умениями работать с различными видами информации с помощью 

аппаратно-программных комплексов, средств информационных и коммуникационных 

технологий (ИКТ), организовывать собственную информационную деятельность и 

планировать ее результаты; 

 развитие абстрактного и логического мышления, творческого потенциала 

обучаемого, познавательных интересов, интеллектуальных и творческих способностей 

путем освоения и использования методов проектной деятельности с учётом средств ИКТ 

при изучении различных учебных предметов; 

 воспитание ответственного отношения к информации и информационных 

процессов с учетом правовых и этических аспектов; избирательного отношения к 

полученной информации, формирование информационной культуры обучаемого; 

 приобретение опыта использования информационно-коммуникационных 

технологий и мультимедийных систем в индивидуальной и коллективной, учебной и 

познавательной, а также проектной деятельности; 

 формирование навыков применения средств ИКТ в повседневной жизни, при 

выполнении индивидуальных и коллективных проектов, в учебной деятельности, 

дальнейшем освоении профессиональных навыков, востребованных на рынке труда. 

 предпрофильная ориентация обучаемых на выбор профессий, связанных с ИКТ. 

Задачи: 

 овладение технологией работы с аппаратно-программным комплексом; 

 изучение основ проектирования и разработки мультимедийных проектов; 

 овладение основами будущей профессиональной деятельности в области сервиса; 

 умение воспринимать, анализировать, обрабатывать и использовать информацию, 

создавать модели процессов и объектов для проведения анализа; 

 овладеть основами программирования на языке QDASIC, Visual Basic, дать 

представление о профессиях в области ИКТ.  

 

Отличительные особенности данной дополнительной образовательной 

программы от уже существующих образовательных программ 

Отличительной особенностью данной программы от существующих является, прежде 

всего, ее практическая направленность на обучение использования аппаратно-

программного комплекса как инструмента познания информационной картины мира, 

предпрофильная подготовка обучаемых, проектирование и разработка мультимедийных 

проектов. 

Особое место отводится изучению основ алгоритмизации и программирования. 

Знание принципа составления и работы программных продуктов позволяет обучаемым 

осознано использовать возможности программ и мультимедийных систем, 

автоматизировать процесс работы с учётом использования аппаратно-программного 



 

комплекса. Создавать простейшие программы и проекты, а так же использовать их в своей 

работе на персональном компьютере. 

Обучение работы в сети Интернет повышает коммуникабельность обучаемых, дает 

возможность им использовать ресурсы Интернета для решения задач повседневной жизни. 

Обучаемые приобретают навыки поиска, систематизации и грамотного использования 

информации. 

Навыки самостоятельного изучения материала создают базу и возможности самим 

обучаемым расширять свои знания, самостоятельно приобретать необходимые навыки для 

своей будущей профессии и формировать информационно-коммуникационные 

компетенции. 

 

Возраст детей, участвующих в реализации данной дополнительной 

образовательной программы 

Программа рассчитана на обучаемых среди учеников 9-11 классов (15-17 лет). Как 

исключение, возможно начало обучения и с 8 класса, если явно прослеживается 

направленность и способности обучаемых. В этом случае необходимо в план занятий 

включать дополнительный материал по алгебре и моделированию информационных 

процессов. 

Допускается комплектование групп разновозрастными детьми. Оптимальным 

является набор в группу детей одного возраста, одного года обучения в лицее. 

 

Сроки реализации дополнительной образовательной программы 

(продолжительность образовательного процесса, этапы) 

Программа рассчитана на 1 год обучения и состоит из трех разделов.  

Первые два раздела позволяют обучаемым ознакомится с возможностями аппаратно-

технических средств, технологией мультимедиа, используемых при работе на 

персональном компьютере, получить представление о способах решения практических 

задач с использованием персонального компьютера. Получив представление о 

возможностях персонального компьютера, у обучаемого, как правило, возникает желание 

более глубже изучить наиболее понравившиеся темы, преподаватель должен развить и 

поддержать это стремление, научить самостоятельно изучать материал, представив серию 

проектов. 

Третий раздел охватывает технологии программирования, формализации и 

моделирования, позволяя на основе изученных технологий и программных комплексов 

разрабатывать мультимедийные проекты. 

 

Формы и режим занятий 

Методической основой программы является проектная деятельность обучаемых – 

наиболее эффективный для компьютерного обучения. В обучении применяются 2 

основных приема: 

Первое – это освоение программно-технической среды осуществляется не абстрактно, 

а на основе решения конкретных задач. 

Второе – освоив программно-техническую среду обучаемый использует ее для 

исследования объектов, процессов, явлений из любых предметных областей. 

В процессе обучения рекомендуется использовать следующие приемы и методы 

обучения: 

Рассказ – основная форма при изучении нового материала. 



 

Показ – используется для наглядного показа приемов работы на компьютере. 

Совместные действия – отработка наиболее сложных элементов работы на 

компьютере. 

Самостоятельная работа на компьютере – для приобретения устойчивых навыков 

работы. 

Беседа: 

 способ контроля усвояемости материала обучаемыми; 

 способ развития способности обучаемых формировать и излагать свои мысли; 

 способ направить обучаемого в нужном направлении для решения поставленной 

задачи; 

 способ развития логического мышления. 

Самостоятельный анализ выполненной работы – приобретение навыков самоконтроля 

и самоорганизованности. 

Формы занятий направлены на активизацию познавательной деятельности, на 

развитие творческой активности учащихся. 

Педагог имеет право расширять приемы и методы работы при изучении программы, 

среди которых интерактивные методы обучения, дидактические материалы и др.. В его 

арсенале всегда найдется много различных способов в ненавязчивой форме привлечь 

внимание обучаемых к изучаемому материалу, проконтролировать степень усвояемость 

материала, сделать занятия интересными и увлекательными. 

Соревнования, викторины, конкурсы, "деловые игры", самостоятельные работы 

(разработка проектов) – способ проверить уровень усвояемости материала. 

Особое внимание педагог должен уделять сохранению здоровья обучаемых, особенно 

зрения. Работа за экраном монитора обучаемых должна быть ограничена 30-35 минутами, 

с последующим отдыхом и "разминкой для глаз". Длительное сидение за экраном 

утомляет глаза, способствует развитию близорукости, особенно это характерно для 

неокрепшего организма обучаемого 15-17 лет. Неправильная посадка также чревата 

негативными последствиями. Поэтому педагог должен строго следить за режимом работы 

на компьютере, не допускать утомляемости обучаемых, контролировать правильность 

посадки и подготовку рабочего места. Поэтому, исходя из продолжительности занятий 40 

минут, педагог составляет занятия по следующей схеме: 10-15 минут теоретического 

материала, 20-25 минут работы на компьютере, 5-10 минут для подведения итогов 

занятий, контроля пройденного материала. 

Два раза в неделю: 

понедельник - 14.05-14.45 (40 минут) 

среда - 14.05-15.35 (80 минут) 

 

Ожидаемые результаты и способы определения их результативности 

Предметные: 

Учащиеся должны иметь первоначальные представление: 

 о правилах безопасности в кабинете информатики, 

 об областях применения компьютеров, 

 об элементах текстового и графического редакторов; 

 о разных информационных объектах; 

 об основных элементах текстового документа; 

 о назначение среды ЛогоМиры; 

 об основных объектах графического интерфейса среды ЛогоМиры; 



 

 о технологии организации движения Черепашки; 

Обучающийся научится: 

 соблюдать правила безопасной работы за компьютером; 

 пользоваться компьютером в качестве средства поиска, хранения и 

воспроизведения информации; 

 различать устройства компьютера; 

 правильно перемещать мышь по коврику; 

 наблюдать информационные объекты различной природы (текст, графика); 

 пользоваться калькулятором; 

 создавать, изменять и сохранять рисунки (Paint); 

 создавать, изменять и сохранять текстовые документы (WordPad); 

 набирать простой текст; 

 выделять и копировать текст или часть текста; 

Обучающийся получит возможность научиться: 

 использовать по назначению основные устройства компьютера; 

 понимать информацию в различных формах; 

 переводить информацию из одного вида (текст и графика) в другой; 

 создавать простейшие информационные объекты; 

 планировать последовательность действий для достижения какой - либо цели, а 

также решения широкого класса задач, описание последовательности действий 

 управлять движением Черепашки; 

 переодевать Черепашку в разные формы. 

Надпредметные: 

Личностные результаты: 

- Определять и высказывать под руководством педагога самые простые общие для 

всех людей правила поведения при сотрудничестве (этические нормы). 

- В предложенных педагогом ситуациях общения и сотрудничества, опираясь на общие 

для всех простые правила поведения, делать выбор, при поддержке других участников 

группы и педагога, как поступить. 

Метапредметные: 

Регулятивные УУД: 

- Определять и формулировать цель деятельности с помощью учителя. 

- Проговаривать последовательность действий. 

-Учиться высказывать своё предположение (версию) на основе работы с 

иллюстрацией рабочей тетради. 

- Учиться работать по предложенному учителем плану. 

-Учиться отличать верно, выполненное задание от неверного. 

- Учиться совместно с учителем и другими 

учениками давать эмоциональную оценку деятельности товарищей. 

Познавательные УУД: 

- Ориентироваться в своей системе знаний: отличать новое, от уже известного с 

помощью учителя. 

- Добывать новые знания: находить ответы на вопросы, используя свой жизненный 

опыт и информацию, полученную от учителя. 

- Перерабатывать полученную информацию: делать выводы в результате совместной 

работы всего класса. 



 

- Перерабатывать полученную информацию: сравнивать и группировать такие 

объекты, как числа, плоские геометрические фигуры. 

- Преобразовывать информацию из одной формы в другую: составлять рассказы и 

задачи на основе простейших математических моделей (предметных, рисунков, 

схематических рисунков, схем); находить и формулировать решение задачи с помощью 

простейших моделей (предметных, рисунков, схематических рисунков, схем). 

Коммуникативные УУД: 

- Донести свою позицию до других: оформлять свою мысль в устной и письменной 

речи (на уровне одного предложения или небольшого текста). 

- Слушать и понимать речь других. 

- Совместно договариваться о правилах общения и поведения в школе и следовать им. 

- Учиться выполнять различные роли в группе (лидера, исполнителя, критика). 

 

Формы подведения итогов реализации дополнительной образовательной 

программы (выставки, фестивали, соревнования, учебно-исследовательские 

конференции и т. д.). 

Результатом обучения является: 

 самостоятельно спроектированная и написанная на программном языке программа;  

 коллекция работ обучаемых по разделу «Основы компьютерной графики»; 

 коллекция мультимедийных проектов выполненных обучаемыми. 

Проверка усвоения материала программы проводится по комплексному тестированию 

и выполненным работам 

СОДЕРЖАНИЕ ПРОГРАММЫ 

Описание уровней и тематических блоков  

Программа состоит из трех основных разделов. Тематические блоки по сути дела 

являются законченными программами обучения по конкретной тематике.  

Первый раздел является базовым для всех остальных блоков.  

Первый раздел «Основы мультимединых технологий» 

Раздел является базовым для всего курса. В процессе изучения материалов первого 

раздела обучаемые приобретают основные навыки работы на аппаратно-программном 

комплексе. Здесь не ставится задача глубокого изучения программ. Даются только 

основные понятия и простейшие приемы работы в программах. Более глубокое изучение 

возможности программного обеспечения достигается на практическом применении их, во 

втором и третьем разделе. 

Результатом изучения первого тематического блока является: 

 развитие навыков использования аппаратно-программного комплекса; 

 умение анализировать и собирать информацию; 

 умение пользоваться операционной системой и приложений входящих в ее состав, для 

решения поставленных задач; 

 первичные навыки работы в программах обработки текста, графических редакторах, 

электронных таблицах; 

 первичные навыки работы в мультимедийных программах. 

Второй раздел «Основы компьютерной графики» 

Несколько особенный. Главной его особенностью является то, что его изучение, 

проходит в разработке проектов, а при их реализации обучающиеся получают 

необходимы навыки и овладевают приемами работы с мультимедийными системами и 

программным обеспечением. Обучаемые сами создают проекты, с элементами 



 

исследовательской работы, используя аппаратно-программный комплекс. Такая форма 

обучения позволяет легче усваивать материал, дает возможность проявлять 

изобретательность и фантазировать при создании собственных проектных работ. 

Результатом изучения второго раздела является: 

 знание основных понятий графических материалов и приложений; 

 умение работать в графических программах при разработке проектов; 

 умение создавать растровые и векторные изображения; 

 навыки обработки оформления полиграфических материалов; 

 владеть техникой и технологией разработки проектов; 

 овладеть основами Веб-дизайна; 

 развить желание и стремление найти свое место в жизни. Развитие здорового чувства 

карьеризма путем совершенствования своих знаний и умений в выбранной области 

деятельности; 

 развитие у обучаемых художественного вкуса. 

Третий раздел «Основы моделирования и программирования» 

В процессе изучения блока обучаемые знакомятся со способами передачи 

информации, автоматизации процессов, алгоритмизации процессов, моделированием 

объектов. Получает представление о языках программирования и алгоритмизации на 

примере проектной деятельности и разрешения задач. Задачей изучения блока является 

ознакомление с основами технологий алгоритмизации и программирования, а так же 

порядка их использования в будущей деятельности. 

Результатом изучения третьего раздела является: 

 знание назначение моделирования и основные этапы моделирования; 

 знание обучаемых истории возникновения алгоритмических языков; 

 знание основных понятий и терминов программирования; 

 знание принципа программной обработки данных на компьютере; 

 основы работы в программах языков программирования; 

 понятие о моделировании, информационных процессах, алгоритмизации и языках 

кодирования, процессах программирования; 

 понятие об объектах и их свойствах; 

 умение составлять простые программы в среде. 

 

Итогом обучения должна быть коллекция работ обучаемых, на которой наглядно 

будет виден их конечный результат работы и можно будет использовать их в ходе 

дальнейшей работы кружка. Используя стремление обучаемых быть первыми, педагог 

дает возможность каждому обучаемому проявить свои возможности, найти скрытые 

резервы каждого воспитанника. 

 

Содержание  

Первый раздел «Основы мультимедийных технологий». 

Тема 1.1. Проверка уровня знаний обучаемых. Техника безопасности. 

Проверяется уровень знаний обучаемых. Корректируется программа обучения. 

Назначение основных устройств компьютера. Правила работы за компьютером. Меры 

безопасности работы на компьютере. Клавиатура. Раскладка. 

Тема 1.2. Знакомство с аппаратно-программным комплексом. 

Порядок включения и выключения компьютера. Завершение работы Windows. 

Рабочий стол компьютера и реальный рабочий стол. 



 

Назначение объектов компьютерного рабочего стола. Панель индикации, 

назначение и использование. Понятие компьютерного меню. Освоение технологии работы 

с меню. Принтеры, сканеры и другие периферийные устройства. 

Тема 1.3. Работа с периферийными устройствами. 

Назначение. Классификация. Принцип работы. Установка принтера. Свойства. 

Задание параметров принтера. Назначение. Классификация. Принцип работы. Установка 

сканера. Диалоговые окна. Программы для обработки сканированного изображения. 

Знакомство с программой ABBYY Fine Reader. Интерфейс программы. Основы работы в 

программе. 

Flash-память, переносные жесткие диски, игровые устройства, микрофоны, 

акустические системы, цифровые фотоаппараты, видео-камеры. Диски, виды дисков. 

Логическая структура дисков. Форматирование дисков, копирование дискет. Место на 

диске. Дефрагментация дисков. 

Тема 1.4. Мультимедиа возможности компьютера. 

Программа регулятор громкости. Особенности формата MP-3. Форматы, кодеки, 

проигрыватели. DVD-проигрыватели. Воспроизведение компакт-дисков. Воспроизведение 

файлов MP-3, WAV. Создание WAV-файлов. Стандарты и форматы видео. Аппаратура и 

программы. Носители для видео. Средства просмотра. ТВ-тюнеры. DVD-привода. Привод 

CD ROM. Просмотр Video CD. Просмотр видео в формате MPEG-4. Каталоги аудио- и 

видео файлов компьютера. Список воспроизведения. Смена оболочки Windows Media. 

Тема 1.5. Запись звука, видео. Форматы записи звуковых и видео файлов. 

Оборудование для записи звука. Программное обеспечение записи. WAV файлы. 

Сохранение звука на компьютере. Регулятор громкости. Программа Sound 7. Строка 

меню, панель инструментов. Запись звука с помощью программы Sound 7, обработка 

звука. Импорт звуковых файлов для обработки в программе. Сохранение файлов на 

жестком диске. Тренировки на тренажере. 

Тема 1.6. Практическая работа на компьютере для проверки и закрепления полученных 

навыков. 

Разработка проекта с учетом работы в программах записи, воспроизведения и 

обработки мультимедийной информации в разделе (по вариантам предложенным 

педагогом). 

Тема 1.7. Текстовый процессор Word. 

Запуск программы. Загрузка документа. Создание документа. Рабочая область. 

Панель заголовка. Панель меню. Стандартная панель инструментов. Панель 

форматирования. Линейки. Кнопки режимов. Строка состояния. Виды курсора («грива» 

курсора). Помощник. Изменение вида помощника. 

Настойка страниц.Размеры страницы. Ориентация страницы. Поля. Макет 

страницы. Колонтитулы. Нумерация страниц. 

Ввод и форматирование текста.Основной текст. Кегль. Шрифты Гарнитура. 

Начертание. Подчеркивание, зачеркивание. Регистр символов. Смещение символов. 

Интервалы. Кернинг. Интерлиньяж. Отступы.  

Таблицы в Word. Способы создания таблиц. Вставка и удаление строк и столбцов. 

Объединение и разбитие ячеек. Свойства таблиц. Границы. Заливки. Изменение размеров 

строк и столбцов. Графические объекты в Word. 

Тема 1.8. Электронные таблицы Excel. 

Интерфейс программы. Термины. Выделение строк и столбцов. Управление 

масштабом отображения. Срытие и отображение столбцов и строк. Управление шириной 



 

столбцов и строк. Закрепление строк. Разделение окна. Работа со сгруппированными 

таблицами. Разблокировка документов. Сортировка по столбцам. Сортировка диапазонов. 

Фильтрация данных. 

Ввод простейших таблиц. Предварительная настройка ввода. Ввод данных в 

ячейку, оформление ячеек. Типы данных Excel. Формат данных. Операции со столбцами, 

строками и ячейками (добавление, удаление). Удаление содержимого ячейки. 

Копирование и перемещение ячеек. 

Автозавершение ввода. Автоматическое заполнение ячеек. Автозаполнение 

прогрессией. Автозаполнение по списку. 

Обычный порядок печати таблиц Excel. Масштабирование таблиц. Печать 

многостраничного документа. 

Автосумма. Формулы в Excel. Порядок записи формул. Запись диапазона. Ввод 

простейших формул. Размещение формул. Палитра формул. Относительная и абсолютная 

адресация ячеек. Адресация к данным к другим листам. 

Тема 1.9. Редактор электронных презентаций Power Point.  

Назначение презентаций. Создание презентации в среде PowerPoint. Сохранение 

презентаций. Закрытие презентации. Назначение панели инструментов. Шаблоны дизайна. 

Образцы Цветовые схемы. Макеты слайдов. Образец слайдов. Цветовые схемы. Режимы 

PowerPoint: Обычный режим. Область структуры. Область слайда Область заметок.  

Создание слайда. Копирование слайда из одной презентации в другую. Удаление 

слайда. Добавление и изменение номера слайда, даты, времени и нижнего колонтитула. 

Изменение расположения и внешнего вида колонтитула. Добавление текста. Добавление 

текста в пустую рамку. Добавление надписи. Добавление текста в автофигуру. Добавление 

графического объекта WordArt. Копирование и вставка нескольких объектов. Буфер 

обмена. Выделение текста. Интервал перед и после абзаца. Форматирование абзаца. 

Вставка рисунка. Редактирование рисунка. Коллекция клипов. Проверка орфографии. 

Печать презентаций. Особенности показа слайдов с использованием компьютера. 

Создание многостраничных презентаций. 

 

Тема 1.10. Практическая работа на компьютере для проверки и закрепления полученных 

навыков. 

Разработка комплексного проекта с учетом работы в мультимедийных системах 

изученных в разделе (по вариантам предложенным педагогом). 

Второй раздел «Основы компьютерной графики». 

Тема 2.1. Техника и технология графических систем. 

Компьютерная графика. Графические объекты. Возможности графического 

редактора Paint. Интерфейс графического редактора. Меню. Панель инструментов. Панель 

Палитра. Настройка инструментов рисования. Рабочая область. Создание рисунков с 

помощью инструментов. Цвет. Заливка объектов. 

Тема 2.2 Растровый редактор Phoroshop. 

Первичная настройка интерфейса. Работа с программой Phoroshop: работа со 

списком файлов, работа с областью предварительного просмотра, основные функции в 

режиме просмотра, навигация по файловой структуре, просмотр в заданной 

последовательности изображений, использование сценарного файла, поиск изображений. 

Команда «Отменить», Ластик. Фрагменты рисунка. Выделение фрагментов рисунка, 

перемещение, сжатие, растяжение фрагментов. Создание графических объектов из 

заготовок. Режимы программы. 



 

Тема 2.3. Создание растровых изображений. 

Практикум по созданию и редактированию графических объектов. Некоторые 

полезные операции: аннотирование изображений, копирование и перемещение файлов 

изображений, взаимодействие с внешними программами, преобразование форматов 

файлов, автоматическая генерация списка файлов, создание фонового рисунка Рабочего 

стола, печать изображений. 

Тема 2.4. Редактирование растровых изображений. 

 Построение геометрических фигур. Использование клавиш модификаторов при 

построении прямых, квадратов, окружностей. Понятие пиксель. Редактирование 

графических объектов по пикселям. Понятие пиктограмм. Создание и редактирование 

пиктограмм по пикселям. 

Тема 2.5. Предпечатная подготовка документа. 

Работа с макетом. Текстовые окна, ввод текста. Вставка готового текста. 

Размещение текстовых и графических объектов на рабочем поле. Создание рисунков и 

схем, содержащих текст. Форматы и свойства графических изображений 

подготавливаемых для печати. 

Тема 2.6. Векторный графический редактор Corel DRAW. 

Первичная настройка интерфейса. Работа с программой Corel DRAW: работа со 

списком файлов, работа с областью предварительного просмотра, основные функции в 

режиме просмотра, навигация по файловой структуре, просмотр в заданной 

последовательности изображений, использование сценарного файла, поиск изображений. 

Команда «Отменить», Ластик. Фрагменты рисунка. Выделение фрагментов рисунка, 

перемещение, сжатие, растяжение фрагментов. Создание графических объектов из 

заготовок. Режимы программы. 

Тема 2.7. Создание растровых изображений. 

Практикум по созданию и редактированию векторных графических объектов. 

Некоторые полезные операции: аннотирование изображений, копирование и перемещение 

файлов изображений, взаимодействие с внешними программами, преобразование 

форматов файлов, автоматическая генерация списка файлов, выполнение трассировки, 

печать изображений. 

Тема 2.8. Разработка фирменной документации. 

Историческая справка о развитии издательского дела. Цифровые технологии в 

печатном деле. Виды полиграфической продукции. Путь документа от рукописи до 

готовой полиграфической продукции. 

Основные типографические термины. Единицы измерения. Язык Post Script. 

Основные форматы графических файлов. 

Цветовые модели RGB, CMYK, HSB, LAB. Высокоточные цветовые модели. 

Планшетные цвета. Цветоотделение. Полутона и растры. Печать и послепечатные работы. 

Тема 2.9. Система интерактивной графики Adobe Flash. 

Первичная настройка интерфейса. Работа с программой Adobe Flash: работа со 

списком файлов, работа с областью предварительного просмотра, основные функции в 

режиме просмотра, навигация по файловой структуре, просмотр в заданной 

последовательности изображений, использование сценарного файла, поиск изображений. 

Команда «Отменить», Ластик. Фрагменты рисунка. Выделение фрагментов рисунка, 

перемещение, сжатие, растяжение фрагментов. Создание графических объектов из 

заготовок. Режимы программы. 

Тема 2.10. Создание проекта. 



 

Технология создания коллажей и комбинированных фотографий. Цели 

фотомонтажа. Выбор объектов. Подготовка основы. Импорт изображения. Подбор 

цветовой гаммы. Выделение главного объекта. Обработка фотографий с использованием 

простейших программ цифрового фотомонтажа. Получение изображения. Спей эффекты. 

Обрезка. Комбинирование. Оформление. Создание, сохранение и просмотр электронных 

альбомов. 

Тема 2.11. Разработка баннера. 

Рисование геометрических фигур. Использование цвета. Надписи. Поиск и 

просмотр рисунков с использованием программы. Использование интерактивных вставок 

и гиперссылок. 

Тема 2.8. Разработка фирменной документации. 

Порядок создание Сайтов. Домашние странички. Виртуальные резюме. Интернет-

стенгазета. Сетевое издание. Виртуальные представительства. Схема сайта, 

разделы.Структура сайта. Выбор разделов сайта. Разделы сайта. Требования к разделам 

сайта. 

Назначение графики в Веб-дизайне. Навигационное меню и кнопки. Заголовки. 

Фоновые рисунки. Текстура. Баннеры. 

Векторная и растровая графика. Форматы графических файлов. Популярные 

графические форматы. 

Задача анимации на Веб-страничках. GIF-анимация. Программы GIF анимации и 

работа в них. Flash-анимация. Задачи Flash-анимации, способы решения их. Недостатки 

Flash-анимации. Программы Flash-анимации. 

Надстройки. Скрипты. Группы скриптов. Счетчик, Гостевая книга, форум, чат. 

 

Третий раздел «Основы моделирования и программирования». 

Тема 3.1. Информационное моделирование как метод познания 

Понятие модели. Примеры материальных и нематериальных моделей. Понятие 

информационной модели объекта. Примеры информационных моделей объектов. 

Информационные модели. 

Описания (информационные модели) объектов, процессов и систем, соответствие 

описания реальности и целям описания. Фотографии, карты, чертежи, схемы, графы, 

таблицы, графики, формулы как описания. Использование описания (информационной 

модели) в процессах: общения, практической деятельности, исследования. 

Тема 3.2. Модель процесса управления.  

Цель управления, воздействия внешней среды. Управление как подготовка, 

принятие решения и выработка управляющего воздействия. Роль обратной связи в 

управлении. Замкнутые и разомкнутые системы управления. Самоуправляемые системы, 

их особенности. Понятие о сложных системах управления, принцип иерархичности 

систем. Самоорганизующиеся системы. 

Тема 3.3. Использование информационных моделей в учебной и познавательной 

деятельности. 

Примеры использования компьютерных моделей в школьной программе. 

Самостоятельное моделирование процессов с целью их исследования.  

Формализация как важнейший этап моделирования. Компьютерное моделирование 

и его виды: расчетные, графические, имитационные модели.  

Управление в повседневной деятельности человека. Анализ и описание объекта с 

целью построения схемы управления; системы автоматического управления; задача 



 

выбора оптимальной модели управления; математические и компьютерные 

моделирование систем управления. 

Тема 3.4. Программирование без компьютера. 

Назначение программ. Программа алгоритмический язык, алгоритм, команда. 

Загрузка, строка меню, строка состояния, курсор ввода, справка, запуск и сохранение 

программы, синтаксическая ошибка, операторы, выход.  

Изобретение команд. Свой алгоритмический язык программирования. Инструкции, 

операторы, параметры. Компилятор. 

Тема 3.5. Процедуры и функции. 

Выбор языка программирования. Система программирования. Подпрограммы. 

Процедуры и функции. Объявление процедур и функций. Формальные и фактические 

параметры. Библиотека подпрограмм. 

Метка, переход (неявный цикл), остановка программы, табуляция, звук, 

умножение, случайная величина, рисование, закраска. Графические примитивы: 

окружность, эллипс.  

Операторы: CIRCLE, PRINT, GOTO, TAB, BEER, RND, DRAW, PAINT, VARPTR.  

Условие, управление с клавиатуры, разрешение экрана, ввод с клавиатуры, цвет, 

музыка (ноты). Операторы: INKE$, IF, THEN, INPUT, PLAY.  

Операторы: INT, RANDOMIZE, TIMER. Массивы: определение, ячейка, индекс, 

символьный.  

Операторы: LIN, MID,ASC, CHR. Коды: ASCII. 

Тема 3.6. Элементы управления программ. 

Стандартизация. Командные кнопки. Меню. Диалоговые окна. Контекстное меню. 

Другие элементы управления. 

Тема 3.7. Создаем простейшую программу. 

Объекты. Свойства объектов. Объективно-ориентированный подход. Свойства и 

методы объектов. Конструктор. События и их обработка. События. Проект. Форма. 

Компоненты. Надпись. Настройка свойств объектов. Создание командной кнопки. 

Реакция на кнопку. Запуск программы. Имена объектов и процедур. 

Форма и компоненты. Настройка формы. Надпись. Текстовое поле. Настройка 

текстового поля. Кнопка. Настройка кнопки. 

Тема 3.8. Создание электронного альбома. Создание строки. 

Подготовка формы. Размещение рисунка. Компонент-невидимка. Настройка 

диалогового окна. Текст программы. Проверка программы. Тестирование программы. 

Планирование программы. Редактор Меню. Программирование Меню. Проверка. 

Контекстное меню. 

Тема 3.9. Программное управление объектами. 

Форма и компоненты. Списки. Настройка списков. Добавление и настройка 

кнопки. Присвоение начальных значений. Генератор случайных чисел. Листинг 

программы. Проверка программы. 

Переменные. Идентификаторы. Идентификаторы объектов и свойств. Точечная 

запись. Коды. Хранение переменных. 

Искусственный интеллект в компьютерных играх. Условие. Простейший условный 

оператор. Цепочка условных операторов. Оператор выбора. 

Описание программы. Подготовка к работе. Содержание формы. Размещение и 

настройка надписи. Текстовое поле. Добавление счетчика. Настройка счетчика. Листинг 

программы. Проверка работы программы. 



 

Тема 3.10. Движение по координатам. 

Описание программы. Область движения. Полосы прокрутки, настройка их. 

Дополнительные переменные. Управление полосами прокрутки. Листинг программы. 

Тема 3.11. Освоение компьютерной графики. 

Форма и компоненты. Настройка фигур. Создание «Лампочек». Настройка 

«Лампочек». Нисходящее и восходящее программировании. Текст программы. 

Выравнивание элементов. Проверка программы. 

Тема 3.12. Управление строкой состояния. 

 Игра «Горячо-холодно». Форма, фигура. Строка состояния. Управление строкой 

состояния. Вычисления. Изменение текста. 

Тема 3.13. Циклы и массивы. 

Циклические вычисления. Работа процессора. Цикл. Цикл со счетчиком. Массив. 

Хранение данных в компьютере. Индекс массива. 

 

. 



 

УЧЕБНО-ТЕМАТИЧЕСКИЙ ПЛАН 

№  №  
Название темы часов 

 

Раздел 1. «Основы мультимедийных технологий». 

1 1.1 Проверка уровня знаний обучаемых. Техника безопасности.  

2 1.2 Знакомство с аппаратно-программным комплексом. 

3 1.3 Работа с периферийными устройствами 

4 1.4 Мультимедиа возможности компьютера.  

5 1.5 Запись звука, музыки. Форматы записи звуковых файлов. 

6 1.6 Практическая работа на компьютере для проверки и 

закрепления полученных навыков. 

7 1.7 Текстовый процессор Word. 

8 1.8 Электронные таблицы Excel. 

9 1.9 Редактор электронных презентаций Power Point. 

10 1.10 Практическая работа на компьютере для проверки и 

закрепления полученных навыков. 

Итого за раздел 10 

Раздел 2. «Основы компьютерной графики». 

11 2.1 Техника и технология графических систем  

12 2.2 Растровый редактор Adobe Photoshop 

13 2.3 Создание растровых изображений 

14 2.4 Редактирование растровых изображений 

15 2.5 Предпечатная подготовка документа 

16 2.6 Векторный графический редактор Corel DRAW 

17 2.7 Создание векторных изображений 

18 2.8 Разработка фирменной документации 

19 2.9 Система интерактивной графики Adobe Flash 

20 2.10 Создание проекта 

21 2.11 Разработка баннера 

22 2.12 Практическая работа на компьютере для проверки и 

закрепления полученных навыков. 

Итого за раздел 12 

Раздел 3. «Основы моделирования и программирования». 

23 3.1 Информационное моделирование как метод познания.  

24 3.2 Модель процесса управления. 

25 3.3 Использование информационных моделей в учебной и 

познавательной деятельности. 

26 3.4 Программирование без компьютера. 

27 3.5 Процедуры и функции. 

28 3.6 Элементы управления программ. 

29 3.7 Создаем простейшую программу. Программа ввода текста в 

заголовок. 

30 3.8 Создание электронного альбома. Создание строки Меню. 

31 3.9 Программное управление объектами. 



 

№  №  
Название темы часов 

 

32 3.10 Движение по координатам. 

33 3.11 Освоение компьютерной графики. 

34 3.12 Управление строкой состояния. 

 

Итого за раздел 12 

Итого за курс обучения 
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